MEDIDA PROVISORIA N° 02/2023

“CRIA, NA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO MUNICiPIO DE ANANAS, O DEPARTAMENTO DE
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, DA PREFEITURA E FUNDOS MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ANANAS, Estado do Tocantins, no uso da atribuicdo conferida pelo artigo 53 da
Lei Organica do Municipio, adota a seguinte Medida Proviséria com forca de Lei:

Art. 19, Ficam criados na estrutura administrativa do municipio de Anands, o Departamento de Compras,
LicitacOes e Contratos da Prefeitura Municipal e suas Secretarias, do Fundo Municipal de Saude, do Fundo
Municipal de Educacdo, do Fundo Municipal de Assisténcia Social e do Servico Auténomo de Agua e Esgoto-
SAAE.

Art. 22. O Departamento de Compras, Licitac6es e Contratos sera subdividido em:

| - Setor de Compras; e

Il - Setor de Licitacdes e Contratos.

Art. 32. Ao Setor de Compras de cada 6rgdo compete:

| - receber as requisicdes de compras e de contratacdo de servicos apds deferimento pelo agente publico
competente, promovendo o registro destas como processos administrativos, instruindo os que autorizam
compra direta e remetendo ao Setor de Licitacdes e Contratos os que exijam abertura de procedimento
licitatorio;

Il - realizar as cotacdes necessdrias a definicdo do instrumento juridico adequado a aquisicdo dos bens ou
servicos solicitados;

[l - constatar a existéncia de dotacdes orcamentarias para as aquisicdes, reservando-as, e promover o0 processo
ao Departamento Contabil para os procedimentos a seu cargo em todas as fases pertinentes;

IV - promover a aquisicao ou contratacao, diretamente, nas hipéteses de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacao, instruindo e finalizando os respectivos processos, elaborando os contratos pertinentes e arquivando-os
apos liquidacao;

V - encaminhar o processo administrativo ao Setor de Licitacdes, sem reserva de dotacdo orcamentaria mas
apés constatacao de sua existéncia, quando for necessdria a realizacao de certame, em qualquer de suas
modalidades;

VI - devolver a requisicao ao solicitante caso constatada a possibilidade de aquisi¢cao por adiantamento;

VIl - manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais da Prefeitura;

VIIl - manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor e também dos servidores e
agentes publicos competentes para autorizar aquisicées de bens ou servicos;

IX - promover os processos do Setor a Procuradoria Juridica do Municipio e a Controlaria Interna do Municipio
para emissao dos pareceres pertinentes e para sujeicdo aos procedimentos de controle ordindrios e
extraordinarios;

XI - elaborar e divulgar o catdlogo de materiais e servicos, e estabelecer, quando pertinente, os padrdes de
especificacdes e nomenclaturas.

Paragrafo Unico. Sao diretrizes do Setor de Compras:

| - velar pela adequada descricao dos bens e servicos a serem adquiridos, devolvendo a requisicao ao solicitante
acaso nao esteja o objeto solicitado adequadamente descrito, de modo a possibilitar, a cotacao de precos com



busca ao melhor ou menor preco e ao afastamento do risco de direcionamentos;

Il - velar pela adequada justificativa de interesse publico na aquisicao de bens ou servigos, devolvendo ao
solicitante, as requisicbes sem justificativas ou informadas por justificativas inidéneas ou insuficientes;

[l - velar pela amplitude e lealdade das cotacdes de precos;

IV - velar, na consecucao das acles de sua competéncia, pelo respeito aos principios constitucionais e legais
gue regem a administracdo publica, em especiais os da legalidade, da moralidade, da isonomia, da eficiéncia,
da fundamentacdo dos atos decisérios e da prevaléncia do interesse publico;

V - velar pela formalizacao e publicidade dos procedimentos a seu cargo.
Art. 49, Ao Setor de Licitacdes e Contratos compete:

| - receber os processos encaminhados pelo Setor de Compras, devidamente formalizados, para fins de
realizacdo de licitacdo, restituindo-os caso:

a) nao descrevam, ou descrevam em termos deficientes, o objeto da licitacao;

b) ndo estejam instruidos de regular cotacdo de precos ou de justificativa de sua desnecessidade ou
impossibilidade nas hipéteses em que a lei assim admitir;

c) esteja instruido com cotacdes de precos antigas ou que evidenciem contradicdo com os precos praticados no
mercado;

d) ndo estejam instruidos com comprovante da existéncia de dotacdo orcamentdria;

Il - constatar a existéncia de dotacOes orcamentdrias para as aquisicdes, reservando-as, € promover 0 processo
ao Departamento Contdbil para os procedimentos a seu cargo em todas as fases pertinentes;

[Il - elaborar os editais e documentos necessarios a realizacdo de licitacdo, submetendo-os a Comissao
Permanente de Licitagdes, a Comissdao de Contratacdo em casos especificos ou ao Pregoeiro, e a Procuradoria
Juridica, antes de designacao de data para o certame, competindo a Comissao Permanente de Licitacdes, a
Comissao de Contratacdo em casos especificos ou ao Pregoeiro, a aprovacao do Edital e demais documentos, e
a Procuradoria Juridica opinar sobre a correcao do procedimento de licitacdo escolhido e sobre a regularidade
do edital e dos demais documentos do processo;

IV - instruir os processos administrativos de licitagao e todos os seus incidentes consoante as normas do
processo administrativo municipal e da Lei de Licitagdes, destacadamente procedendo a formalizacao de
contratos, de aditivos de qualquer natureza, e de procedimentos de rescisao contratual e de imposicao de
penalidades, dando-lhes a regular publicidade e sujeitando os atos geradores de responsabilidade ao Municipio
a prévia avaliacao da Procuradoria Juridica do Municipio;

V - manter cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais da Prefeitura para fins de
expedicao do Certificado de Registro Cadastral;

VI - manter registro atualizado das normas e orientacdes inerentes ao Setor e também dos servidores e agentes
publicos competentes para autorizar aquisicdes de bens ou servicos;

VII - disciplinar a politica de licitacdes da Prefeitura com vistas a supremacia do interesse publico, da legalidade,
da moralidade e da transparéncia ativa e passiva;

VIII - promover os processos do Setor a Procuradoria Juridica do Municipio e a Controlaria Interna do Municipio
para emissao dos pareceres pertinentes e para sujeicdo aos procedimentos de controle ordindrios e
extraordinarios;

Paragrafo Unico. Sdo diretrizes do Setor de Licitacdes:



| - velar pela adequada descricao dos bens e servigos a serem licitados de modo a afastar o risco de
direcionamentos;

Il - velar pelo respeito a legislacao de licitacbes, em toda sua amplitude, e também velar pelo respeito aos
principios constitucionais e legais que regem os procedimentos licitatérios, e pela adequada justificativa de
interesse publico na aquisicdo de bens ou servicos, devolvendo ao solicitante, as requisicdes sem justificativas
ou informadas por justificativas iniddneas ou insuficientes;

[l - velar, na consecucdo das acdes de sua competéncia, pelo respeito aos principios constitucionais e legais
que regem a administracdo publica e os procedimentos licitatdrios, em especiais os da legalidade, da
moralidade, da eficiéncia, da isonomia, da fundamentacdo dos atos decisérios, da prevaléncia do interesse
plblico, da vinculacdo ao instrumento convocatério e da selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracao;

IV - velar pela formalizacao e publicidade dos procedimentos a seu cargo.

Art. 52, Ficam criadas as funcdes gratificadas aos servidores municipais efetivos, para responderem pelo Setor
de Compras, sendo um para cada 6rgdo da estrutura administrativa.

12 Os Diretores do Setor de Compras serdao nomeados pelo Chefe do Poder Executivo, através de portaria, entre
os servidores publicos da administracao.

292 O servidor designado na forma do “caput” receberd uma gratificacdo no valor de R$ 700,00 (setecentos
reais), para responder pela diretoria do setor de compras.

32 Um servidor pode ser nomeado para responder por mais de um Setor de Compras, porém, é vedado o
pagamento de mais de uma gratificacao que trata o paragrafo segundo deste artigo.

42 Sao requisitos para provimento na funcao de Diretor do Setor de Compras:
I- formacao em nivel médio;

Il - nao responder ou ter sido condenado em processo administrativo por infragdes disciplinares decorrentes do
cometimento de ato de improbidade;

Il - ndo responder ou ter sido condenado em processo judicial criminal ou processo civel por cometimento de
ato de improbidade.

Art. 6°. O Prefeito Municipal, por decreto, regulamentard o Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos,
promovendo a alocacao dos servidores necessarios ao eficiente desenvolvimento de seus servicos.

12 O Prefeito Municipal, por portaria, considerando os principios da eficiéncia e da segregacdo de funcdes,
designara os servidores vinculados ao Departamento de Compras, Licitacdes e Contratos, atribuindo-lhes
competéncias inerentes aos agentes publicos de licitacdes e contratos.
29 O Diretor de Compras, Licitacdes e Contratos poderd requisitar do Prefeito Municipal a assessoria de
servidores técnicos qualificados para o desenvolvimento das acdes de planejamento de seu Departamento e
para a conducdo de compras, licitacdes e contratos especificos, cujos objetos sejam complexos ou que, para
itens especificos, exijam conhecimento especializado.
Art. 72. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ANANAS/TO, 12 de janeiro de 2023.

VALDEMAR BATISTA NEPOMOCENO

Prefeito Municipal



