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ANEXOTI
TERMO DE REFERENCIA APROVADO

ORGAO GERENCIADOR: PREFEITURA MUNICIPAL DE ANANAS
ORGAOS PARTICIPANTE FUNDO MUNICIPAL DE EDUCA CAO, SAUDE, ASSISTENCIA SOCIAL.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°, 71/2024

Registro de preco para possivel Registro de preco para possivel Contratacio de pessoa fisica ou pessoa

juridica para prestagio de servigos especializados na guarda online de documentos digitalizados,
incluindo o fornecimento de software para armazenamento, indexacdio, consulta e exportacio dos
documentos, disponibilizaciio dos arquivos para download, para guarda dos arquivos em banco de dados
das nossas Secretarias e Fundos Municipais de Ananis/TO, referente a todo o acervo de recursos
humanos incluindo dossié de funciondrios e extratos de pagamento de INSS dos servidores, bem como os
exercicios de 2023 e 2024 em virtude de demanda existente em regime prestacional.

CONFORME MAPA DE APURACAO COM OS VALORES ESTIMADOS.

Prestacdo de
servigos de
Digitalizagdo e
organizagdo de
processos do
acervo
documental, na 2 24.333,3
captura de
imagens
fisico/digital de
forma
1 i SV 10 2.500,00 2.000,00 2.800,00 2.433,35
pesquisavel, bem
como
arquivamento em
nuvem com
software web ¢
midia removivel
(HD Externo) de
todo acervo
documental
referente ao setor
de Recursos
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Humanos e
exercicios de
2023 e 2024 do
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Ananas-TO.
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automaticamente
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reportado,
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de um provedor
de computagio
em nuvem os 10.833,3
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nuvem
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aperfeicoam o
uso de recursos,
levando em
consideragdo
capacidades de
monitoramento
em um nivel
apropriado para o
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largura de banda,
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FMAS.

177.334,50 (CENTO SETENTA E SETE MIL TREZENTOS E TRINTA E QUATRO RESIE E CINQUENTA
CENTAVOS)

Conforme tabela acima a qual foi confeccionada com base nas cotaches constante nos autos do
processo, o gual tera seu prazo de vigéncia conforme o artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Avenida Duque de Caxias, n® 300, Centro — CEP: 77.890-000 — Anands/TO

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO »
Fone: (63) 3442-1232 R p)/



ii.

il

ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL

A Fundamentacio da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, tendo em vista a
necessidade da Prefeitura de Ananis.

REQUISITOS DA CO TACA

Na presente contrataciio serd admitida a indicaciio da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) oun
modelo(s), de acordo com as especificaciio técnica de cada item.

Diante das conclusdes extraidas do processo administrativo, a Administracio nfio aceitard o
fornecimento dos seguintes produto se niio for de premira linha e servicos de qualidade a qual seré
comprovada através de atestado de capacidade técnica o gual ja prestou servigos igual ou semelhante
a0 objeto licitado:

Subcontratacio

Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual sendo de exclusividade a execuciio dos servigos da
empresa vencedora do certame licitatério.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execuciio

A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

Inicio da execucdio do objeto: A partir da publicagio da ata de registro de prego.

Descri¢io detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execugdo do trabalho:

Local e hordrio da prestacdo de servigo: Junto ao Municipio de Anands Tocantins.
Cronograma de realizacdo dos servigos: Conforme solicitado pelo drgdo competente

Etapa sempre nas data comemorativa, sendo de acordo com as etapas apresentada no plano de trabalho
anexo a solicitagdo.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clfusulas aven¢adas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responders pelas consequéncias de sua inexecugiio total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢io ou suspensio do contrato, o cronograma de execuciio
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante
simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgiio ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgido ou entidade poderi convocar representante da empresa para adocio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgio ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de JSiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugido da contratada, quando houver, do método
de aferi¢cdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

A execugiio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art, 117, caput).

O fiscal técnico do contrato acompanhari a execuciio do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragiio.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugiio do contrato, com a descriciio do que for necessirio para a regularizaciio das

faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a correciio da execucéio do contrato, determinando prazo para a corregio. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 22, I11);

O fiscal técnico do contrato informari ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagio que demandar
decisio ou adogiio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22. V);

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagiio ou i prorrogacio contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato acompanhari os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas i execuciio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, 4
autoridade superior iquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
2L 1.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenciio das condi¢ies de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e I1, do Decreto n° 11.246, de 2022

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuars
tempestivamente na solugiio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 23. IV).

O gestor do contrato coordenard a atualizacio do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucfio no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verifica¢io da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administra¢do. (Decreto n° 11,246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard a manutenciio das condicdes de habilitagio da contratada, para
fins de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacio ¢ do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.

21, I1D).

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagiio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengiio a0 seu desempenho na execucdio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI

Avenida Duque de Caxias, n® 300, Centro — CEP: 77.890-000 — An,
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O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizaciio para fins de aplicagiio de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal administrativo do contrato comunicari ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovaciio ou prorrogacio contratual.

(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O gestor do contrato devers elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecugiio dos objetivos
que tenham justificado a contratagiio e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administragiio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverid enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizagiio dos procedimentos de liquidagiio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e
gestio nos termos do contrato.

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na
execugdo do contrato.,

A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgio ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liqguidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagio da regularizagido da situagido, sem énus a contratante;

A Nota Fiscal on Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou & documentac¢fio mencionada no art. 68 da

in® 14.133/2021.

A Administragiio deveri realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢io das condigdes de
habilita¢do exigidas no edital; b) identificar possivel raziio que impeca a participaciio em licitaciio, no
ambito do Orgio ou entidade, proibicio de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notifica¢fio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias iteis, regularize sua situacio ou, no
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mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante,

Nido havendo regularizacio ou sendo a defesa comsiderada improcedente, o contratante devers
comunicar aos 6rgios responséveis pela fiscalizagiio da regularidade fiscal quanto 3 inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devers adotar as medidas necessirias i rescisiio contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execuciio do objeto, os pagamentos seriio realizados normalmente, até que se decida
pela rescisfio do contrato, caso o contratado niio regularize sua situagiio junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias Gteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme seg3o anterior, nos termos da Instrugiio Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdio, mediante aplicagdio do indice XXXX
de correc@o monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta corrente
indicado pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

16. Quando do pagamento, serd efetuada a retengio tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
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Sem prejuizo do regular atendimento da obrigaciio contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilitagiio por parte do contratado (cedente), a celebragio do aditamento de cessio de crédito ©
realizagiio dos pagamentos respectivos também se condicionam 2 regularidade fiscal e trabalhista do
cessionirio, bem como A certificagio de que o cessiondrio nio se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Piblico, conforme a legislagfio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

18. O crédito a ser pago A cessioniria ¢ exatamente aquele que seria destinado A cedente (contratado) pela
execuciio do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes 3o direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito piublico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados 2 Administragiio.

19. A cessiio de crédito nilo afetard a execucio do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

20. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21. Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

22. O fornecedor serd selecionado por meio da realizaciio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO.

23. Exigéncias de habilitaciio

24. Para fins de habilitagiio, deveri o licitante comprovar os seguintes requisitos.

Anands TO 06 de margo de 2023

VALDEMAR BATISTA NEPOMOCENO

Prefeito

JULIANO RIBEIRO DE SOUZA

Gestor do Fundo Municipal de Satide

JOAO FERREIRA BARBOSA FILHO
Diretor do SAAE

Avenida Duque de Caxias, n® 300, Centro — CEP: 77.890-000 — Ananis/TO
Fone: (63) 3442-1232



