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TERMO DE REFERENCIA APROVADO

EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO NA FORMA ELETRONICA N°. 017/2023 ADM
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N°. 329/2023

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM
PREAMBULO DO EDITAL

ITEM

B V.UNIT - |V.UNIT - |V.UNIT - |VALOR |VALOR
UND QUANT | DESCRICAO DOS SERVICOS COT1 COT 2 COT 3 MEDIO TOTAL

Assessoria e consultoria nos
procedimentos licitatérios realizados,
elaboracdo de processo interno,
elaboracdo de edital, acompanhamento

SERVICO 12 de sessdo quando necessario,
treinamento de pessoal, responsavel
autorizado, orientacdo quanto a
publica¢des no 6rgao fiscalizador, pelo
prazo de 12 meses do ano corrente

R$ R$ R$ R$ R$
6.500,00 [6.400,00 |6.500,00 |6.466,67 |77.600,00

R$
TOTAL 77.600,00
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1.1  Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria Administrativa em Compras
Publicas, LicitacBes e Contratos, de forma a atender as normas legais que regem a matéria.

1.2 Os servigos a serem prestados devem compreender:

a) Assessoria junto aos Secretarios Municipais orientando o Planejamento, a execucdo e a fiscalizagdo das contratagdes;

b) Capacitacdes para 0s secretarios e servidores, com temas a serem selecionados pela Administracdo Municipal;

C) Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar medidas indispensaveis a realizacdo do procedimento
licitatorio, conforme estabelece a Lei Federal n® 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteracGes posteriores € a Lei Federal 14.133/2021;

d) Assessoria e consultoria na elaboracédo de editais, incluindo fornecimento de minutas quando solicitado;

e) Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos licitatérios;

f) Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitagcdes e Compras;

9) Assessoria e Consultoria na elaboracgéo de atas de julgamento e demais documentos relativos aos procedimentos licitatérios com base
em parecer da comisséo de licitag&o;

h) Emitir declarac6es e relatorios relativos ao processo licitatorio, quando solicitado;

) Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

1) Consultas por telefone, fax e e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos e orientagoes;

k) Visita ao Municipio visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas, atos, programas e o desenvolvimento dos

trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas;

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Acontratacdo de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender ao contido na legislacdo Federal e Estadual,
bem como Municipal na execucdo e instrucdo quanto a formalizacdo de todo um procedimento administrativo de licitacdo. A Assessoria em
licitacGes tem também como finalidade subsidiar o setor de licitagdes no atendimento das Leis Federais 8.666/93, 10.520/02 e 14.133/2021, que
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envolva as compras de bens e servicos de todas as secretarias municipais, atraves das diversas modalidades previstas em lei.

a) Analisar integralmente os arquivos digitais e os arquivos fisicos, a partir do relatério mensal gerado pelo Controle Interno antes do envio ao
TCE-TO.

b) Expedir relatorios contendo avaliagdo do cumprimento dos principios fundamentais da gestdo relacionada a sua area de atuacéo, observando
se a Unidade obedeceu as determinacdes legais e regimentais e qual a consisténcia técnica da execu¢do comparando com o envio da informacao ao
orgéo fiscalizador, bem como sugerir agdes corretivas, quando for o caso.

3. METODOLOGIA )
3.1.  Os servicos supdem atuacdo presencial na sede da Prefeitura Municipal de ANANAS-TO e desenvolvimento de atividades na sede da
empresa atraves de consultas via fax, telefone, meios eletrénicos, videoconferéncias, reunides, entre outros.

3.2. E obrigatoria a presenca da equipe técnica na sede da Prefeitura Municipal durante, no minimo, 3(trés) dias a cada quinzena, devendo os
profissionais que forem informados na proposta serem os responsaveis pela execucdo dos servicos na sede da Prefeitura Municipal de ANANAS-
TO.

3.3.  Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os servidores tenham acesso permanente a
informacges, formularios, legislages, doutrinas, técnicas, documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagfes, procedimentos e decisGes
cabiveis em cada caso.

3.4.  Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, do Gabinete do Prefeito
Municipal e do Controle Interno.

3.5. Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues ao Municipio pela assessoria contratada, pertencerdo a Municipalidade e serdo
livremente utilizados.

3.6.  Os trabalhos serdo detalhados para apresentacao e aprovacao do governo, em termos que permitam sua apreciacdo e compreensao.

4, PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. O prazo total de prestacdo dos servicos contratados sera de 12 (dozes) meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este
prazo prorrogado a critério da Administracdo Municipal e em conformidade com a legislacéo aplicavel, nomeadamente o art. 57, 11, da Lei 8.666/93,
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Ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

4.2. A Administragdo convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para os efeitos do artigo 64 da Lei Federal n°
8.666/93, para firmar o contrato, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da expedicdo desta convocacao.

4.3. Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste instrumento convocatério, a CONTRATANTE,
facultativamente, procedera a convocacao das licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o disposto no 82° do mencionado art.
64.

4.4. A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item 4.2, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao
pagamento da multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor global da proposta.

5. OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA:

a) Executar os servicos objeto deste Contrato nas condigdes estabelecidas, respeitando os prazos fixados;
b) Realizar todos 0s servicos necessarios a perfeita execucao do objeto contratado, mesmo que ndo tenham sido cotados;
C) Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um Preposto com plenos poderes para representa-la,

administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos servicos, e atender aos chamados da Prefeitura, principalmente
em situacOes de urgéncia, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

d) Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato do Municipio com o Preposto, ainda que fora do horério
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

e) Supervisionar os servicos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do Preposto, que devera, visitar as dependéncias do Municipio, se
inteirando das condicdes de execuc¢do do servico e promovendo as alteracGes necessarias.

f) Fornecer todas as orientacGes, 0s materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos, conforme especificacfes
constantes deste Termo;

9) Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execucdo dos servicos, bem como 0s encargos previdenciarios,
trabalhistas e outros de qualquer natureza decorrentes da execucdo do Contrato;

h) Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os trabalhos nos quais forem detectados defeitos,
vicios ou incorregdes resultantes da prestacdao dos servicos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional ao Municipio;
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i) Entregar os servigos, objeto do Contrato dentro das condicdes estabelecidas e respeitando os prazos fixados;
), Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfei¢do técnica dos servigos prestados;
k) Transportar 0s seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até o local dos trabalhos;
) Utilizar, na execucdo dos servigos, somente profissionais qualificados, treinados e capacitados, observado o perfil basico exigido neste
Termo;
m) Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pelo Municipio;
n) Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢do do Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido do Municipio;

0) Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos objeto do Contrato pela equipe da Secretaria de Administracdo do
Municipio, durante a sua execucao;

9)] Executar os servigos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de informac6es, dados e equipamentos do Municipio;

Q) Apresentar, para fins de acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos, relatério mensal, devidamente assinado pelo representante da
CONTRATADA, contendo a descri¢éo dos servicos prestados no més de referéncia;

r Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, devendo comunicar ao Municipio, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a continuidade da contratacao,
bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

6. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo
para corrigi-la;

b) emitir a Ordem de Servico;

C) expedir atestado de inspecao dos servicos prestados, que servird como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacfes contratuais
e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

d) atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

e) prestar as informaces e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios da CONTRATADA, em relacdo aos servicos

objeto do Contrato;
f) proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagoes;
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9) efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condigdes estabelecidas;

h) fiscalizar a execugdo do Contrato, o que ndo faré cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigac@es estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

i) fiscalizar e acompanhar os servicos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e subsidia- la de informacgbes pertinentes a essa
atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Projeto Béasico, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
Contratada com a execucao, fiscalizacao e supervisao dos servicos por pessoas habilitadas;

), solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento ou capacidade técnica seja julgado
inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposi¢cfes contratuais e legais;

k) sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for considerada necessaria,;

) transmitir a CONTRATADA, as instrucdes necessarias a realiza¢do dos servigos, complementares a este Projeto Basico;
m) comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados;

n) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execu¢do dos servicos;

0) arcar com as despesas de publicacdo do extrato deste Contrato, bem como dos termos aditivos que venham a ser firmados.
p) arcar com as despesas de hospedagem e alimentacao dos técnicos da contratada por ocasido da prestacdo de servico in loco.
7 GESTAO DO CONTRATO

7.1  Observado o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666/93, a gestdo/fiscalizacdo do contrato serd realizada pela Secretaria Municipal de
Administracéo.

9. APRESENTACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. O Critério para o julgamento devera ser Técnica e Precos com o objetivo de manter a disposicao dos servidores empresa com especializacdo e
notorio saber técnico Administrativo.

Nota: Os precos de referéncia representam os precos médios de orcamentos realizados a empresas do ramo pertinente ao objeto.
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GABINETE DO PREFEITO, 15 DO MES DE NOVEMBRO DE 2023.

VALDEMAR BATISTA NEPOMOCENO
Prefeito Municipal




