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PREFEITURA MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA CGM-PMA/TO N2 01/2024

EMENTA: DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A
SEREM ADOTADOS NA TRANSICAO DEMOCRATICA DE
MANDATO PELO PREFEITO E VEREADOR PRESIDENTE
DE CAMARA MUNICIPAL NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE ANANAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE ANANAS
TOCANTINS, no uso das atribuicdes, com fundamento no
de acordo com a Lei n? 346/2005 de 28 de dezembro de
2005, que dispOe sobre a criacdao e organizacao do
Sistema de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Ananas, com a funcdo de subsidiar e orientar os atos e em
cumprimento ao que determina Art. 54 e 59 da Lei
101/2000 e ainda aos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal, e

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n? 469/2024
dispbs sobre a instituicdo da transicdo democrética de
governo no Municipio de Anands - TO, estabelecendo as
regras para a formacdo da equipe de transicao
governamental e definindo o seu funcionamento;

CONSIDERANDO a Instrucao Normativa TCE/TO n? 2, de
28 de setembro de 2016, que dispde sobre os
procedimentos a serem adotados na transicao de mandato
pelo prefeito e vereador presidente de camara municipal
no ambito do Estado do Tocantins e da outras providéncias
e a Instrucao Normativa TCU N2 88/2020;

CONSIDERANDO a aplicacao subsidiaria, no que couber,
da Lei Federal n? 10.609, de 20 de dezembro de 2002 que
estabeleceu regras para a transicao de governo no ambito
da Administracao Federal,

CONSIDERANDO o art. 48, da Lei n2 101, de 04 de maio
de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF que trata
sobre os instrumentos de transparéncia e divulgacao da
gestao fiscal,

CONSIDERANDO a Lei Estadual n® 1.284/2001, artigo 39,
inciso IV e a Lei Organica do municipio de Ananas, Secao
VI Da Transicao Administrativa de 13 de maio de 2021,
que em até trinta dias, apds as eleicbes municipais, o
Prefeito Municipal devera, editar decreto de transicao e,
preparar para entrega ao sucessor e para publicacao
imediata, relatdrio da situacdo da Administracao Municipal
que estabelece regras para a transicao de governo no
ambito da Administracao Municipal de mandato pelo
Prefeito e vereador Presidente de Camara Municipal;

CONSIDERANDO que a transicao de mandato visa
propiciar condicdes para que o agente publico em término
de mandato possa informar ao candidato eleito sobre as
acoes, projetos e programas em andamento visando dar
continuidade a gestdo publica, bem como permite que o
futuro gestor, possa conhecer avaliar e receber do atual
gestor todos os dados e informacdes necessarias a
elaboracao e implementacao do programa da nova gestao

e elaboracdo dos atos administrativos a serem editados
imediatamente apds a posse;

CONSIDERANDO que o objetivo da transicao de mandato
é evitar descontinuidade das acdes primordiais e
imprescindiveis para efetividade dos servigcos publicos,
pautados nos principios constitucionais do interesse
publico, impessoalidade, responsabilidade fiscal e
transparéncia, assim como, na busca do fortalecimento do
sistema democratico;

CONSIDERANDO, finalmente, que a Controladoria Geral
do municipio de Anandas TO com a funcao de subsidiar e
orientar os atos e fatos, e em cumprimento ao que
determina aos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal, que lhe devam ser submetidos.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer o cronograma de trabalho da
Transicao de Governo, conforme anexo Unico desta
instrucao normativa.

Art. 22 Aos membros da equipe de transicao indicadas
pelo Prefeito em exercicio compete o levantamento das
sequintes informacdes, dados e documentos:

I - Instrumentos de Planejamento Publico;
a) Plano Plurianual - PPA;

b) Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO, para o
exercicio seguinte, contendo, os Anexos de Metas
Fiscais e de Riscos Fiscais, previstos nos artigos 42 e
52 da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000
- Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

c) Lei Orcamentéria Anual - LOA, para o exercicio
seguinte;

Il - Instrumentos relativos a Gestdo Financeira e Contabil;

a) Demonstrativo dos saldos disponiveis transferidos do
exercicio findo para o exercicio sequinte, da seguinte
forma:

b) Termo de Conferéncia de Saldos em Caixa, onde
se firmara valor em moeda corrente encontrado nos
cofres do Poder Executivo e Poder Legislativo no
encerramento do mandato, e ainda, 0os cheques em
poder da Tesouraria;

c) Termo de Conferéncia de Saldos em Bancos, onde
serao anotados os saldos de todas as contas,
acompanhado de extratos que indiquem
expressamente o valor registrado em nome do Poder
Executivo e Poder Legislativo no encerramento do
mandato;

d) Conciliagcdo Bancéaria, contendo data, nimero do
cheque, banco e valor;

Relacdao de valores pertencentes a terceiros e
regularmente confiados a guarda da Tesouraria
(caucgdo, cautela, etc);
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Il - Demonstrativo dos Restos a Pagar distinguindo-se os
empenhos liquidados/processados e 0s nao processados,
referentes aos exercicios anteriores aqueles relativos ao
exercicio findo;

IV - Demonstrativos da Divida Fundada Interna, bem como
de operacdes de créditos por antecipacao de receitas;

V - Relacbes dos documentos financeiros, decorrentes de
contratos de execucdo de obras, consércios,
parcelamentos, convénios e outros nao concluidos até o
término do mandato atual, contendo as seguintes
informacoes:

a) identificacao das partes;

b) data de inicio e término do ato;
¢) valor pago e saldo a pagar;

d) posicao da meta alcancada;

e) posicao quanto a prestacao de contas junto aos
6rgaos fiscalizadores.

VI - Relacao atualizada dos bens mdveis e imdveis que
compdem o patriménio do Poder Executivo e Poder
Legislativo;

VIl - Relacdo dos Bens de Consumo existentes em
Almoxarifado;

VIII - Relagao e situagao dos servidores, em face do seu
regime juridico e Quadro de Pessoal regularmente
aprovado por lei, para fins de averiguacao das admissoes
efetuadas, observando-se:

a) servidores estaveis, assim considerados por forca do
art. 19 da ADCT/CF, se houver;

b) servidores pertencentes ao Quadro Suplementar,
por forca do ndo enquadramento no art. 19
ADCT/CF, se houver;

c) servidores admitidos através de concurso publico,
indicando seus vencimentos iniciais e data de
admissao, bem como o protocolo de sua remessa ao
Tribunal de Contas;

d) pessoal admitido por prazo determinado;

IX - Cépia dos Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal
- LRF referentes ao exercicio findo, devendo apresentar os
anexos do Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria
- RREO do 52 bimestre e os anexos do Relatério de Gestao
Fiscal - RGF do 22 quadrimestre, uma vez que o restante
terd como prazo janeiro do exercicio sequinte, bem como
cépia das atas das audiéncias publicas realizadas;

X - Relatério detalhado dos precatérios;

XI - Declaracdo de bens dos gestores, secretdrios e
servidores comissionados, que estao deixando os cargos,
bem como seus enderecos residenciais atualizados;

Xll - Relacdo de Convénios e Contratos em execucao.

Art. 32 Aos membros da equipe de transicao indicados
pelo Prefeito eleito compete a andlise das informacdes e
documentos descritos no artigo anterior.

Art. 42 Caso nao tenham sido elaborados os
demonstrativos contabeis da Lei Federal n® 4.320, de 17
de marco de 1964 e MCASP e o balancete contdbil do
exercicio findo, deverdo ser apresentadas ao novo gestor
as relacdes discriminadas das receitas e despesas
orcamentarias e extra orcamentarias, elaboradas més a
mes.

Art. 52 Os documentos enumerados no artigo 29, e nao
constantes na base de dados poderao ser elaborados,
utilizando-se dos modelos da Instrucao Normativa TCE/TO
n® 2, de 28 de setembro de 2016, e deverd ser utilizado
papel timbrado e assinado pelo gestor, pelo secretario de
administracdo e/ou financas e membros responsavel pela
area, da equipe de transicdo de mandato.

Art. 62 Além dessas providéncias, consideradas pelo
Tribunal de Contas como importantes para garantia da
normalidade da transicdao de mandato sao sugeridas
outras destinadas ao conhecimento da realidade do Poder
Executivo e Poder Legislativo, no que couber:

I - verificacao da Legislacao Basica:

a) Lei Organica;

b) Leis Complementares a Lei Organica;

¢) Regimento Juridico dos servidores;

d) Lei de Organizacao do Quadro de Pessoal;
e) Lei de Parcelamento do Uso do Solo;

f) Lei de Zoneamento;

g) Cddigo de Postura;

h) Plano Diretor;

i) Cédigo Tributario;

Il - Projetos de Lei em tramitacdo na Camara Municipal
para analise de sua conveniéncia atual.

Art. 72 Empossado no cargo o novo Gestor devera:

I - Receber as informac0Oes, demonstrativos, relacoes e
inventarios, emitindo recibo ao ex-gestor, ressalvando que
0 recebimento nao induz responsabilizacao pela
veracidade e consisténcia dos dados contidos nos
documentos, os quais serdo objeto de conferéncia
posterior e s6 entdo validado;

Il - Promover a alteracao dos cartdes de assinaturas nos
estabelecimentos bancarios em que a entidade mantém
conta;

IIl - apresentar as contas referentes aos recursos
estaduais recebidos por seu antecessor, quando este nao
o estiver feito, ou, na impossibilidade de fazé-lo, adotar as
medidas legais visando o resguardo do patrimonio publico
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com a instauracdo da competente Tomada de Contas
Especial, sob pena de corresponsabilidade;

IV - Providenciar certificacdo digital, pessoa fisica, para
encaminhamento ao Tribunal de Contas dos dados
inerentes ao SICAP;

V - Encaminhar o rol de responsaveis da Unidade Gestora,
bem como providenciar aquisicao de certificacao digital
para os responsaveis pelos médulos do SICAP.

Art. 82 Na hipdétese da falta da apresentacao dos
demonstrativos e documentos elencados nesta Instrucao,
ou, pelo menos, daqueles que permitem o conhecimento
da situacdo orcamentdria, financeira, patrimonial e
contabil, deverd o novo gestor nomear Comissao Especial
com a finalidade de proceder aos levantamentos
necessarios para conhecimento da realidade dos Poderes
Executivo e Legislativo, emitindo parecer técnico
conclusivo e encaminhando ao Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico. O gestor devera encaminhar cépia dos
documentos e parecer técnico elaborado pela Comissao
Especial a Camara Municipal.

Art. 92 O Prefeito eleito e o Presidente da Camara
Municipal deverao encaminhar ao Tribunal de Contas, via
Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica -
SICAP/CONTABIL, em arquivo PDF e assinado digitalmente
pelo Gestor, a copia do Relatdrio Técnico conclusivo
emitido pela equipe de transicao, devendo ser distribuido
ao Relator competente que, constatando existéncia de
dano adotard as providéncias cabiveis ao seu
ressarcimento, ou caso contrario determinara sua juntada
a prestacdo de contas anual de ordenador para subsidiar o
exame nos seus multiplos aspectos.

Pardgrafo Unico. O relatdrio de que trata o caput deste
artigo devera ser encaminhado pelo Prefeito até o dia 31
de janeiro do referido ano, pelo Presidente da Camara até
o dia 28 de fevereiro do ano seguinte.

Art. 102 Os titulares dos érgaos e entidades do Poder
Executivo e do Poder Legislativo Municipal ficam obrigados
a fornecer as informacdes solicitadas pela equipe de
transicdo, bem como a prestar-lhe o apoio técnico e
administrativo necessarios aos seus trabalhos.

Art. 112, Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data
de sua publicacao.

Controladoria Geral do municipio de Ananas do Estado do
Tocantins, ao 04 dia do més novembro de 2024.

JANILTON PEREIRA DA SILVA
Controlador Geral
ANEXO |

CRONOGRAMA DE TRABALHO DA TRANSICAO DE
GOVERNO

COORDENADA PELA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

O PROCESSO DE TRANSICAO GOVERNAMENTAL TERA INICIO NO DIA 11
DE NOVEMBRO DE 2024 E SE ENCERRARA EM 31 DE DEZEMBRO DE
2024.

1 PRIMEIRA ETAPA

1l SEGUNDA ETAPA 111 TERCEIRA ETAPA
Segunda Etapa -
" Terceira Etapa -
E%rcnf'g'er“f:éggz Acompanhamento e
- s Esclarecimentos: Apds o

sl Esdoter ot onacnars o
de 2024 para documentos, a Equipe de
disi onib\r\zar A Transicao do Prefeito eleito
docpumenta 20 podera solicitar
solicitada, sgalvo esclarecimentos adicionais
impossibi\,idade junto & Equipe de Transicao

e da atual gestéo, conforme
(EIEE, (D ] necessario, até 31 de

podera o prazo ser
prorrogado. dezembro de 2024.

EVENTO DATA INICIO DATA FIM

O prefeito em exercicio atendera ao pedido de transicao, indicando os
servidores, definindo as atribuicbes e competéncia, observando os prazos
definidos nesta regulamentagéo. 29/10/2024 29/10/2024

Primeira Etapa - Solicitagdo de Documentagao: O candidato eleito, por meio
do Coordenador designado para equipe de transicéo devera especificar, no
periodo entre 11 e 15 de novembro de 2024, os documentos e informacoes a
que deseja ter acesso para a execucao do processo de transigéo.

A Controladoria Geral do Municipio definira o “Cronograma de trabalho da

Transicao de Governo, informando quando e quais as informagdes serao

necessarias e quais as unidades administrativas irdo produzi-las, com

CALENDARIO DE REUNIOES” bem definidas. 01/11/2024
Reunido da Equipe de Transigao para aprovar o cronograma dos trabalhos,

estabelecendo prazos razodveis para analise dos dados, definido “LOCAL 06/11/2024
PUBLICO UNICO PARA AS REUNIOES DE TRABALHO", devidamente registradas

em ata e relatorios. 06/11/2024

05/11/2024

Recebimento dos pedidos de informagdes ao Governo Municipal, que deverd 15/11/2024
ser respondido até o dia 26/11, salvo impossibilidade justificada. 11/11/2024

0 Controlador Geral do Municipio (Coordenador) orientara os membros da

Equipe de Transicao, estabelecendo as tarefas de cada um, criara meios

(CANAL DE COMUNICACAO OFICIAL DA EQUIPE) administrado pelos

coordenadores da Gestao atual e o coordenar da Equipe de transicao do

Prefeito eleito, evitando possibilidade de integrantes que nao sejam os

coordenadores enviarem documentos ou informacdes. 12/11/2024
Agendamento e visita as instalagoes das Unidades Administrativas do

Municipio, incluindo Secretaria Municipal, Procuradoria, Fundacoes,

Previdéncia e RH, Contabilidade, Controladoria, obram em andamento, 20/12/2024
almoxarifado, conhecimento de sistemas (software), patio da frota conforme

designacao do coordenador e anélise das informagdes recebidas. 27/11/2024

Reunido da Equipe para discussao das informacoes obtidas da administragéo,

PAUTAR AS ACOES, cada membro deveré apresentar breve relato das 04/12/2024
informagdes que ficam sob sua responsabilidade e a limitagdo de acesso, caso

ocorra. 04/12/2024

Reunido da Equipe com o Prefeito Eleito, para apresentar o Relatério

conclusivo dos dados e informacoes apuradas, indicando as providencias que 20/12/2024
deverdo ser tomadas nos primeiros dias de governo. 20/12/2024

Verificar junto a Administragdo Municipal do PAGAMENTO dos encargos

sociais, 132 salario dos servidores, verificando as inconsisténcias, verificar o

EMPENHO DA FOLHA DE PAGAMENTO E AS OBRIGAGOES PATRONAIS, verificar 20/12/2024
o repasse do dltimo duodécimo ao Legislativo Municipal, conforme

programacao, verificar a estimativa de saldo. 20/12/2024
Todas as despesas empenhadas e conciliagdes bancérias e pagamentos

processados e os restos a pagar inscritos nas condicées e limites permitidos

pela LRF (art. 42 da LRF), apresentacdo do DEMONSTRATIVO NUMERARIO

MENSAL (termo de conferéncia de caixa) para efeito de transicao de governo;

fechamento das Unidades Responsaveis pela gestao orcamentaria e financeira

e transposicao de saldos para o proximo Exercicio. 31/12/2024

12/11/2024

31/12/2024

Entrega das chaves da Prefeitura, secretariais, autarquias, departamentos e
dos veiculos. 31/12/2024

31/12/2024

Atenciosamente,

Coordenador Geral da equipe de Transicao

PORTARIA DIARIA N2. 35/2024

“Dispoe sobre concessao de diarias a Servidor,
quando em deslocamento de viagens a servico
desta Municipalidade, e da outras providéncias.”

O prefeito Municipal de Anands, Estado do Tocantins, no
uso de suas atribuicdes legais e constitucionais, e a vista
dos dispositivos contidos na Lei N 470 de 15 de fevereiro
de 2013.

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar o senhor (a) ELISCIONES DE SOUSA
MENEZES - Autorizado pela alimentacao do SICAP-
LCO, para empreender viagem a cidade de PALMAS -
TO, para Participar do 299 Férum Regional de
Fortalecimento de rede de Parceiras-Etapa Tocantins, que
tem como publico alvo gestores e Servidores Publicos
Municipais.

Devendo sair as 19h00min do dia 06/11/2024 e com
hora prevista para chegada as 10h30 min do dia
08/11/2024, com direito a percepcdo de 2 (duas) diaria
de viagem no valor de R$ 461,00 (quatrocentos e
sessenta e um reais), perfazendo um total de R$
922,00 (novecentos e vinte dois reais).
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Art. 29 Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogada as disposicdes em contrario.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Anands - TO, Gabinete do Prefeito Municipal de Ananas,
Tocantins, 05 de novembro de 2024.

VALDEMAR BATISTA NEPOMOCENO
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA DIARIA N2 36/2024

“Dispoe sobre concessao de didrias & Servidor,
quando em deslocamento de viagens a servico
desta Municipalidade, e da outras providéncias.”

O prefeito Municipal de Ananas, Estado do Tocantins, no
uso de suas atribuicOes legais e constitucionais, e a vista
dos dispositivos contidos na Lei N2 470 de 15 de fevereiro
de 2013.

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar o senhor (a) CLEUDEIR DA SILVA
ARAUJO - Auxiliar Administrativo, para empreender
viagem a cidade de PALMAS - TO, para participar para
Participar do 292 Férum Regional de Fortalecimento de
rede de Parceiras-Etapa Tocantins, que tem como publico
alvo gestores e Servidores PUblicos Municipais.

Devendo sair as 19h00min do dia 06/11/2024 e com
hora prevista para chegada as 10h30 min do dia
08/11/2024, com direito a percepgao de 2 (duas) diaria
de viagem no valor de R$ 461,00 (quatrocentos e
sessenta e um reais), perfazendo um total de R$
922,00 (novecentos e vinte dois).

Art. 29 Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogada as disposicdes em contrario.

Registra-se, publica-se e cumpra-se.

Ananads - TO, Gabinete do Prefeito Municipal de Ananas,
Tocantins, 05 de novembro de 2024.

VALDEMAR BATISTA NEPOMOCENO
PREFEITO MUNICIPAL
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